Na temelju ¢lanka 72. Statuta Osnovne Zkole Novigrad, ravnateljica Osnovne 3kole
Novigrad, dana 29. lipnja 2023. godine donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi OS Novigrad (u nastavku: Skola) te
propisuje procedura, odnosno naéin i rokovi pra¢enja i naplate prihoda i primitaka Skole.
Prihodi koje Skola naplauje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.
Ako Zkola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 2.654,46 eura godidnje, s
kupcem ugovara instrument osiguranja plaéanja.

Clanak 2.
Procedura iz élanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom
nije drugadije odredeno:
RED. BR. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Dostava potrebnih Usovor
1. podataka za izdavanje Tajnistvo govor,
% o narudzbenica
ratuna raunovodstvu
2. lzdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Ra¢un
3. Ovjera i potpis ratuna Ravnatelj Racun 2 dana od izrade
ratuna
4, Slanje izlaznog raduna Tajnidtvo Knjiga izlazne poste 2 da;z;;;zkon
Unos podataka u Knjiga Izlaznih Unutar mjeseca
sustav i
5. " 5 Racéunovodstvo ratuna, Glavna na Koji se rafun
(knjiZzenje izlaznih - i
s knjiga odnosi
rauna)
S ; Knjiga izlaznih
6. Ewdemlrm}]e HHplAcenl Racunovodstvo rauna, Glavna Tjedno
prihoda Ko
jiga
Izvadak po
7 Praéenje naplate prihoda Ratunovodstvo poslovnom “Tradie
; (analitika) radunw/Blagajniki J
izvjestaj-uplatnice
Litadivanjeistanya Izvod otvorenih
8. dospijelih i nenaplaéenih Ragunovodstvo Mjeseno
ek ; stavaka
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje 0 ’
9 : pomeng i opomene
. opomena i opomena pred Ra¢unovodstvo S
pred tuzbu
tuZzbu
Donotenje odluke:s . Odluka o prisilnoj
10. prisilnoj naplati Ravnatelj : a3
. naplati potraZivanja
potraZivanja
Ovrh?.'-prls.llna naplata N Ovréni postupak kod 15 dana na.kon
11. potraZivanja u skladu s Tajnidtvo vnoo bilieznika donosenja
Ovr3nim zakonom ] g o1 Odluke




Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima

prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ragunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena,
ratunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potraZivanja te se pokrece ovr$ni postupak kod javnog biljeznika.

Ovréni postupak se pokreée za dugovanja u visini veéoj od 39,82 eura po jednom
duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

RED. BR. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja e y
1. duZnika/prikupljanje Radunovodstvo Knyg; vo_dstvene Lije i ez
arfice potrazivanja
podataka o poslovnom
ra¢unu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
Frikup| anje Radunovodstvo kartien lh., gEyn) Prije zastare
2. dokumentacije za obracun otraivania
ovrini postupak kamata/opomena s p J
povrathicom
Nacrt prijedloga za : i3
Izrada prijedloga za Racunovodstvo/ ovrhu Op¢inskom INgjkaE @ KA (2.)
3. iy iy dana od pokretanja
ovrhu Tajni3tvo sudu ili javnom ostupka
biljezniku postup
T — Prijedlog za ovrhu
4. o vIeta 1 potp Ravnatelj Op¢inskom sudu ili
prijedloga za ovrhu ” s s
javnom biljeZniku
Dystg prijf‘,dloga za Najkasnije dva (2)
5 ovrhu Opcinskom Taini i . .
: s jnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
sudu ili javnom riedloga
biljezniku priediog
Najkasnije dva (2)
6. D.ostav-a pravorpocmh Ratunovodstvo Pravomo¢no rjesenje dana od prlrm}tka
rjeSenja o ovrsi FINI pravomoc¢nih
rjedenja

Clanak 5.
Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura pracenmja i naplate
prihoda i primitaka (KLASA: 401-05/16-02-01, URBROJ: 2198-1-29-15-04) od 04.03.2016.

godine.

Clanak 6.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja.




KLASA: 011-03/23-03/03
URBROYJ: 2198-1-29-23-1
Novigrad, 29.06.2023. godine

RAVNATELJICA
Branka Maroja, prof.



